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教学目标 

 能力目标： 

  能协调装货当事人完成装货任务。 

 知识目标： 

1.熟悉装货过程中涉及的基本单据； 

2.掌握装货单据的主要内容及流程。 



知识引入 

集装箱拖车公司 

船公司操作部门 

国际货运代理 

     货主/发货人 

集装箱堆场 

①订舱确认 

②确定装货
时间、地点 

③委托装箱 

船公司箱管部门 

④申请提空箱 

⑤同意提空箱 

⑥提空箱 

⑦到指定地点配合
货主装箱 

⑧重箱返堆场 

集装箱装货程序中，如何将各当事人的工作有效衔接？
除了货代操作外，还需要有效载体——相关单据。 



新知呈现 

订舱确认书（ Booking Confirmation ） 

    船公司或者船代接受订舱申请后， 

编制订舱确认书给国际货运代理，货 

代依此办理提箱装货事宜。 

    与订舱确认书一起的共有十联单， 

便于各个机构中转留底。 

 

  

集装箱货物交接涉及的单据 



集装箱出口货运联单（十联单） 

•  第一联：集装箱货物托运单（货主留底）（B/N）  

•   第二联：集装箱货物托运单（船代留底）  

•  第三联：运费通知（1）  

•  第四联：运费通知（2）  

•  第五联：装货单（S/O）—场站收据副本（1） 

•  第六联：大副联 —  场站收据副本（ 2） 

•  第七联：场站收据（D/R） 

•  第八联：货代留底 

•   第九联：配舱回单（1）  

•  第十联：配舱回单（2）  

新知呈现 



新知呈现 

    十联单的目的是便于在各个当事人机构中流转留底，随着
电子单证的发展，一些单据已无需提供纸质版。 

 

  
货主

海关

货代 船代堆场

船舶

①1-10联

②退第1联

③2-10联

④留2-4联
退5-10联

⑤留第8联
退9、10联

⑥5-7联

⑦5-7联

⑧5-7联

⑨留第5联
将第6联交大副

⑩退第7联



核心单据为第五、六、七联 

•  第一联：集装箱货物托运单（货主留底）（B/N）  

•   第二联：集装箱货物托运单（船代留底）  

•  第三联：运费通知（1）  

•  第四联：运费通知（2）  

•  第五联：装货单（S/O）—场站收据副本（1） 

•  第六联：大副联 —  场站收据副本（ 2） 

•  第七联：场站收据（D/R） 

•  第八联：货代留底 

•   第九联：配舱回单（1）  

•  第十联：配舱回单（2）  

新知呈现 



新知呈现 

集装箱设备交接单，简称设备交接单 
（Equipment Interchange Receipt  EIR） 

    是进出港区、场站时，用箱人、运箱人与 

管箱人或其代理人之间交接集装箱和特殊集装 

箱及其设备的凭证。分出场（港）设备交接单 

和进场（港）设备交接单两种，各有三联，共 

计六联。前三联用于提取空箱，后三联用于返 

回重箱。 

 

  

集装箱货物交接涉及的单据 



知识引入 

集装箱拖车公司 

船公司操作部门 

国际货运代理 

     货主/发货人 

集装箱堆场 

①订舱确认 

②确定装货
时间、地点 

③委托装箱 

船公司箱管部门 

④申请提空箱 

⑤同意提空箱 

⑥提空箱 

⑦到指定地点配合
货主装箱 

⑧重箱返堆场 

集装箱装货程序中，如何将各当事人的工作有效衔接？
除了货代操作外，还需要有效载体——相关单据。 



新知呈现 

集装箱装箱单（Container Load Plan  CLP ） 

       记载集装箱内货物的具体货运资料、交付方式以及箱内货物自内向

外的积载次序的单证，它是集装箱运输的特有单证。每一个重箱都必须
制作一份装箱单，它是根据已装入箱内的货物制作的。 

 

  



新知呈现 

场站收据（Dock Receipt  D/R) 
    又称码头收据，是集装箱码头的重要运输单据。它是承运人委托集
装箱码头或内陆货运站在收到重箱后签发的收据。  

 

  



总结提升 

• 货代操作的核心作用 
 

                          
 
由于单据是各个环节之间有序衔
接的载体，单据必须确保正确、
及时的流转。货代操作应时刻注
意相关信息，做好协调与安排。 
 



Thank  you ! 


