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教学目标 

 知识目标： 

1.知道什么是“订舱”； 

2.掌握订舱的流程。 



知识点拨 

    订舱工作一般由货代操作人员来完成 

    必经步骤：揽货人员与操作人员进行业务交接。 
     

    订舱（BOOKING）就是货物托运人或其代理 

人根据其具体需要向承运人（国际海上运输业务 

经营者或其代理人）预订舱位装货运输，而承运 

人对这种申请给予承诺的行为。 

http://baike.baidu.com/view/313707.htm


订舱流程 



流程讲解 

•托运 
 

 

 

货主将托运单发送给货代，请货
代根据其要求订舱。货代公司揽
货人员所在的业务部门将把该托
运单转交操作部，由操作人员进
行订舱。 

 



流程讲解 

•订舱 

审核，特别注
意特殊要求 

设计合理的
运输路线 

落实船期、运
价、箱型、箱
量等 

填写订舱
信息 

1 

2 

3 

4 



流程讲解 

OP（Operator）在订
舱后，需要等船公司
确认是否可以订舱，
也可以在订舱后0.5
或1个工作日后电话
询问订舱情况。 

船公司或其代理人接受订舱后，就
会发订舱确认单（Booking 
Confirmation），货代企业一旦收
到订舱确认单，就意味着契约行为
已成立，因此要特别注意对订舱确
认书的审核。 

确认订舱 



Thank  you ! 


