
 

 

装货程序及注意事项 

不管是国际货运代理企业自己的集装箱运输车队，或专营集装箱拖车业务的集装箱拖

车公司，在接受了安排集装箱装运的任务后，通常都会按照以下程序开展工作。 

一、换单 

集装箱拖车公司的调度人员在接到国际货运代理或客户直接发送过来的订舱确认书

后，将会根据确认书上标明的换单地点及时间，安排人员前往换单。请注意，大多数船公司

要求集装箱拖车公司必须在订舱确认书上加盖拖车公司的公章或业务章方能换单，在换单时

船公司通常要收取“换单费”及“铅封费”。 

所谓“换单”也有些地方叫“打单”，就是集装箱拖车公司向船公司设在码头的操作部

门交还其发出的订舱确认书，船公司在码头的操作部门收回订舱确认书后，再打印一份集装

箱交接单（也有船公司叫设备交接单或集装箱收发单），连同一个铅封交给集装箱拖车公司

（也有些船公司的铅封要待驾驶员提取集装箱空箱时才提供）。铅封是在集装箱装上货物后

封箱用的专用封志，每个铅封都有一个号码，就是通常所谓的“封条号”。注意，铅封只能

使用一次，铅封上锁后除非将它损毁，否则是无法打开的。一旦将铅封损毁，只能向船公司

另申请一个。另申请铅封，船公司是要收取一定费用的。 

二、提取空箱 

换取了集装箱交接单后，驾驶员可以开车进入指定的集装箱堆场，凭集装箱交接单提

取空箱。在提取空箱时驾驶员要与集装箱堆场办理空箱交接手续，集装箱堆场会打印一份设

备交接单给驾驶员。如果在换单时尚未拿到铅封的，此时将得到一个铅封。 

请注意，驾驶员在提取空箱时，要认真核对所提空箱的箱型、尺寸是否与订舱单上所

订的一致，检查集装箱箱体上的集装箱箱号与设备交接单上的箱号是否一致。由于同一个集

装箱堆场上，往往堆放着不同船公司所装载的不同船舶、不同航次的空箱，所以驾驶员要弄

清所提的集装箱是否是所订船名、航次的集装箱，是否是到所订目的港的集装箱。 

驾驶员在提取空箱之前，应会同集装箱堆场的验箱人员一起对所提的集装箱进行仔细

的检查，首先是检查集装箱的外部，对集装箱的各个面进行查看，检查箱体外面是否有损伤、

变形、破口等异样情况，如有以上情况，可以拒绝提取该箱。 

然后进入集装箱内部进行检查，对集装箱内侧的 6 个面进行查看，检查是否漏光，漏

光必定会漏水，同时检查箱体是否有水迹，是否有锈迹，是否有污渍。如有以上情况，也应

拒绝提取。 

对集装箱门进行检查。检查集装箱门的四周是否水密，箱门是否变形，门锁是否完整，



 

 

箱门能否 270°开启等。如箱门有较大的毛病也应拒绝提取。 

对集装箱进行清洁检查。检查集装箱在卸完上一批货物后是否有残留物、是否污染了

箱体内部、是否有异味、是否有水湿，如不符合要求，可进行清扫。清扫后仍不符合要求的

可拒绝提取或要求更换。 

对特殊的集装箱，如冷藏集装箱、框架式集装箱等，应按规定进行特殊的箱体检查。 

驾驶员在提取空箱时是对空箱的首次检查，只有在验箱合格的情况下，才能将空箱提

出来，如发现集装箱有问题可以就地解决。在装货时，货主会对集装箱再次进行检查，如果

那时候才发现问题，要更换集装箱就比较麻烦，而且会产生费用，往往还引起争端。 

三、货物装箱 

驾驶员提到合格的集装箱空箱后就可以驶往发货人指定的装货地点，进行装箱作业。

如果是在发货人的工厂或仓库装货，装箱作业一般由发货人自行安排。如果是在国际货运代

理企业的仓库内进行装箱作业，则由仓库安排装货。 

货物装箱完毕后，应将箱门关闭好，并锁上铅封。 

四、重箱返回堆场 

货物由发货人在其工厂或仓库装上集装箱后，一般由发货人自行铅封，驾驶员只提供

船公司的铅封。再由驾驶员经短途运输或中长运输驾驶集装箱拖车，将重箱返回船公司指定

的集装箱堆场。 

如果是转关的货物，货物在装箱地报关后，海关还会在集装箱上加上关封，表示货物

是在海关的监管下运往集装箱堆场，中途不得打开集装箱，不得损坏关封。 

集装箱堆场会根据订舱清单，核对集装箱交接单后接收重箱。集装箱堆场在验收重箱

后，会再打印一份设备交接单交给驾驶员。这份设备交接单与提取空箱时的交接单的格式相

同，但前者所打印的内容更详细，南方港口一般把这份设备交接单称为重柜纸。国际货运代

理或发货人将凭这份设备交接单上的内容办理报关及缮制其他单证，包括要求承运人签发海

运提单。 

重箱在办理完有关出口手续后方能装船出运。 


