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教学目标 

 能力目标： 

1.能根据相关信息正确填写订舱单； 

2.能正确录入电子订舱信息。 

  知识目标： 

掌握订舱单的主要内容及填制要点。 



项目引入 

      

• 王就大的实习岗是货代操作岗，他接手胡小
涂转来的正兴进出口有限公司女式针织衫的
出口托运后，继续与COSCO船公司的工作人
员保持联系。 

• 王就大整理了正兴进出口有限公司的出口托
运单据后，师傅师尔多让王就大填写
BOOKING ORDER，随同商业发票、装箱单向
船公司COSCO订舱。 



技能点拨 

•订舱时间 

 

 

一般可在船舶开航日期前10天订

舱，最早的可以提前两周。但一
般不接受早于两周的订舱。危险
品货物运输则至少需要提前10天

订舱。 



技能点拨 
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FOB条款 
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CIF/CFR条款 

货代选择船公司 



订舱单示例 
Shipper(发货人)

ZHENGXING IMP&EXP. CO.,LTD.  

21 WEST ZHONGSHAN ROAD, HUZHOU

Tel: Fax:

Consignee(收货人）

TO ORDER OF SHIPPER 地址：

Tel :

Notify Party(通知人)

MANDARS IMPORTS CO. LTD.

38 QUEENSWAY, ROTTERDAM

Tel: Fax:

Pre-carriage by(前程运输) Freight Approved by Marketing Dept(市场部确认运价)

Vessel(船名)/Voy(航次) Port of loading(装货港)

SHANGHAI

Port of Discharging(卸货港) Port of Delivery(交付地)     √FREIGHT PREPAID(预付)       □FREIGHT COLLECT(到付)

ROTTERDAM

 Mark & No.         No.and Kind of Package & Description Goods Gross Weight(kgs) Measurement(cbm)

(标记与号码) 毛重(公斤) 尺码(立方米)

MANDARS KNITTED SWEATER 24800 KGS 55.8 CBM

TXT201110 620 CARTONS

ROTTERDAM

C/NO.:1－620

Total Cntrs Type/Size (总箱数/箱型)          2X20GP □X40GP □X40HQ □其它

Service Type of Delivery(交付条款)          √CY-CY □CY-DOOR □DOOR-CY □DOOR-DOOR□CY-FO

Add/Tel/Pic if require to Arrange Haulage (如需安排拖车,地址/电话/联系人)

B/L Issued (签发提单) □House B/L货代单 √Ocean B/L海运单           □Telex Release电放

托运条款: Refer Goods(冷藏货) Temperature Required

1. 托运单将作为缇制提单的依据,  请托运人按运输条款惯例及有关责任要求

正确填写(请打印); Dangerous Goods & IMDG Code/Class

2. 因托运单填写错误或资料不全引起的货物不能及时出运, 运错目的地, 提单

错误不能结汇, 不能提货等而产生的一切责任, 风险, 纠纷, 费用等概由托运人

承担; 签名/盖章

3. 托运人必须认真准确填写预/到付付款方式以及各项费用明细, 订舱一经确

认, 除非托运人特殊原因, 否则将不再接受对费用的更改.

王就大

(件数及包装种类与货名)

           USD:

Place of Receipt(收货地点)

中远集装箱运输有限公司

COSCO CONTAINER LINES

BOOKING ORDER

订舱单和内容
和托运单的内
容基本一致。 



技能点拨 

操作员（OP）依照
船公司或船代提供
的在线订舱操作程
序和订舱内容完成
订舱信息的填写和
提交 

在现代信息技术的发展下，订舱基本实现了无纸化操作 



补充知识 

•订舱的意外情况 

 

 
 

                          
 
 船公司可能因价格、运能紧张、
VIP客户等原因出现爆舱，因此
取消已确认的舱位，导致“甩柜”
的情况发生。 



Thank  you ! 


